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NOJOXXEHUE
Ob APXHUBE OPTAHU3ALIUU (MICTOYHUKA KOMITNIEKTOBAHMSI)

1. OBILIME TTOJIOXXEHM A

1.1. JIoKyMeHTBI OpraHu3aliui, UMeroIue UCTOpUUYecKoe, KyJIbTypHOe, HaydHoe,
COLMaNbHOE, IKOHOMHYECKOE U TIOJIMTUYECKOE 3Ha4YeHUE, BXOST B COCTaB APXHUBHOTO
(onna Poccutickoit Denepannu, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTHIO TOCYAapCTRA U
MOJIEKAT [IOCTOAHHOMY XPaHEHHUIO B NOCy1apcTBeHHOM apxuBe HoBocubupckoi
obsiactu. Jlo nepenayy Ha rocy1apCTBEHHOE XpPaHEHWE dTH TOKYMEHTBI BPEMEHHO, B
npenenax CpoKoB, ycTaHOBIeHHbIX PenepanbubiM 3akoHoM Poccuiickoit Meneparun
01 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuHoM jene B Poccuiickoi eneparmmn», XpaHsaTcst
R OpraHu3alyu.

1.2. Opranuszauus obecnieumnBaeT 0TOOP, yHopsiioueHHe, yueT, COXPAaHHOCTb U
UCIIOJIb30BaHue JOKyMEHTOB ApXUBHOTro (hoHa Poccuiickoit denepanmm,
obpazyromuxcs B ee JearensHocTi. B cootBeTeTBHM ¢ «[IpaBuimamu opranusanuu
XpaHeHUsl, KOMIJIEKTOBAHUS, y4eTa U UCTIONIb30BaHUA TOKYMEHTOB ApXHBHOTO (hoHIa
Poccuiickoit Menepaiiuy U Apyrux apxXuBHBIX TOKYMEHTOB B TOCY/ITAPCTBEHHBIX U
MYHMLIMIANBHBIX apXUBax, My3esix U Oubauorekax, opranusauusx Poccuiickoit
akajlemuu Hayx» (M., 2007), opranuzanusi o0ecrieurBaeT CBOEBPEeMEHHYI0 epeaavuy
JIOKYMEHTOB Ha rocyiapCcTBeHHOe XpaHeHue. Bee paGoThl, cBsi3aHHbIE € MOATOTOBKOH,
TPaHCIIOPTUPOBKOH U nepeaayvei apXUBHBIX JOKYMEHTOB, ITPOM3BOISATCS CHIAMH H 3a
CueT OpraHusauyu. 3a yTpaTty U nopuy JOKyMEHTOB ApXUBHOTO oHaa Poccuiickoit
(Degepaliiy JOJKHOCTHBIE JIMIA OpraHU3allMi HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHHU C JEHCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM.

1.3. B opranuzaumm ajisi XxpaHeHUs1 JOKyMeHTOB ApxuBHoro (ponaa Poccuiickoit
denepauyu MOCTOSIHHOTO XpaHeHUsI U IOKYMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBy, UX 0TOOpa,



ydeTa, UCIIOJIb30BaHUs U IIOJTOTOBKH K IIEPEIade Ha FOCYAAPCTBEHHOE XPAHEHUE CO3aeTCs
apxuB. Opranuzanusi 00ecreuyrnBaeT apXuB HEOOXOIUMbIM MTOMEIIEHHEM, 000PYI0BAaHUEM U
KaJpaMH.

1.4. ApXI/IB OopraHu3alu BXOOUT B COCTAB CJIY)K6BI AOKYMCHTAIIUOHHOI'O obecrieyeHs UIn
ABIACTCA CAMOCTOATCIIBHBIM CTPYKTYPHBIM ITOAPA3JACIICHUCM OPTaHHU3alIuHN C
HCIIOCPCACTBCHHBIM IMOJYUHCHHUCM €T0 PYKOBOIUTCIIIO OpraHU3allvun. Bo3srnapaser apXHB
SaBCI[YIOH_II/Iﬁ APXUBOM HJIN JIMITO, OTBCTCTBCHHOC 3d COXPAHHOCTDb JOKYMCHTOB B
opraHmu3anuu, Ha3HAYCHHOC PACTIOPAAUTCIIBHBIM JOKYMCHTOM PYKOBOAUTCIIA OpraHU3allN.

1.5. B cBoeit pabote apxuB opranu3zaiiuu pykoBojcTByeTcss deaepaibHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoit @eaeparuu ot 22.10.2004 No 125-D3 «O6 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit
deneparun», 3akoHoM HoBocubupckoit obsactu ot 26.09.2005 Ne 315-O3 «O06 apxuBHOM
nene B HoBocubupckoit o6mactuy, «IIpaBuiiaMmu opranu3aiuy XpaHeHus, KOMIUIEKTOBaHUS,
ydeTa M UCII0JIb30BaHUsI TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoit deaeparuu u Apyrux
aApPXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUILIMTIATBHBIX apXUBaX, My3€sX U
oubnmnorekax, opranuzanusax Poccuiickoit akanemun Hayk» (M., 2007), HOpMaTUBHBIMH
aKTaMH BBIIIECTOSIIIINX OPTaHU3AIMI IO BOIIPOCAM OpraHU3aIluy apXUBHOTO JIeJia, TUTIOBBIMU
Y BEJIOMCTBEHHBIMU MIEPEYHSIMH JJOKYMEHTOB CO CPOKAMU XPaHEHUS, PACIIOPSIUTEIbHBIMU
JTIOKyMEHTaMH OpraHu3aluu, HactosmuM [lomoxenueM 06 apxuBe.

1.6. [Tonoxxenue 06 apxuBe OpraHu3alliy pa3padaTbiBacTCsl HA OCHOBAHUM THIOBOTO
MOJIOKEHUSI 00 apXUBe OpraHu3alny (MICTOUHUKA KOMIUICKTOBAHMS ).

1.7. ApXI/IB OopraHmu3annuun pa60TaeT I10 TUIaAHY, YTBCPKACHHOMY PYKOBOJAHUTCIIEM OPTraHHU3alInH,
N OTUYHUTBIBACTCA IICPCO HUM B CBOCH pa60Te.

1.8. KOHTpOJIB 3ad JCATCIIbHOCTBIO ApXHUBA OpraHu3aliy OCYIICCTBJIIATOT 3aMCCTHUTCIIb
PYKOBOAUTCIIS, HCHTPAJIbHAA OKCIICPTHAA KOMUCCHUA (BKCHepTHaH KOMI/ICCI/IH) OopraHu3anuu.

1.9. OpranuzanmoHHO-METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO JIESTEIBHOCTHIO apXHBa OpraHU3aIuu
OCYLIECTBIIIET rocyAapcTBEeHHbIN apxuB KypuanoesBckoro paitona YP.

2. COCTAB IOKYMEHTOB APXHNBA
B apxuBe opranuzanuu HaxoIsTCS HA XpAHEHUU:

2.1. I[OKYMCHTBI IMOCTOAHHOT'O XpPAHCHU, O6pa30BaBH_II/ICCSI B ACATCIIBHOCTHU OpPraHU3alny,
BKIIFOUYCHHBIC B COCTaB ApXI/IBHOFO (1)OHI[a Poccuiickoi CDCI[epaLII/II/I, J0 HCTCUCHUA
3dKOHOJATCIIbHO YCTAHOBJICHHOI'O CPOKA XpaHCHUA HA MCCTC.

2.2. 3aKOHYCHHBIC ACIOIIPONU3BOACTBOM JOKYMCHTHI OpTraHHU3allvUH ITOCTOAHHOTO XpAaHCHUA,
O6pa3OBaBHII/ICCSI B ACATCIIBHOCTU CTPYKTYPHBIX HOI[pElBI[CJICHHfI, B TOM 4YHUCIJIC CIICHHAJIbHAA
AOKYMCHTAalUA, OTHOCAIIAACS K OCHOBHOM OTpElCJICBOfI (CHCHI/I(i)H‘ICCKOfI) ACATCIIBHOCTHU



opraHmu3anuu, TOKYMCHTBI BpECMCHHOT O (CBBI]_I_IC 10m3 JICT) CpOKa XpaHCHUA, HCO6XOI[I/IMBIC B
HpaKTquCKOﬁ ACATCIIBHOCTH,; JOKYMCHTLI I10 INYHOMY COCTAaBY.

2.3. JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOT'O XPAHEHUSI U 110 TUYHOMY COCTaBYy.

2.4. Jlnunbie GOHABI U KOJIJIEKIIUU JOKYMEHTOB COTPYITHUKOB OpTraHU3alluH.

2.5. CnyxeOHble U BeIOMCTBEHHBIC U3/IaHMUS.

2.6. YueTHbIe JOKYMEHTHI M HAYYHO-CIIPABOYHBIH allapar K JOKyMEHTaM apXxuBa.
3. 3AJJAYN U ®YHKIMU APXHBA

3.1. OCHOBHBIMU 3aja4aMH apXUBa ABJISIOTCS:

3.1.1. KoMIuiekToBaHME JOKYMEHTAMM, COCTAB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH Pa3AeioM
2 HACTOSIIIETO IOJOKCHHS.

3.1.2. quT, obecrieyeHue COXPaHHOCTH, CO3JaHNC HAYYHO-CIIPABOYHOI'O aIlrapara,
HCITIOJIB30BAHHUC JOKYMCHTOB, XPAHAIINUXCS B apXUBC.

3.1.3. [loaroToBka u cBOEBpeMeHHas nepeaayda JoKyMeHToB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
®denepalivy Ha TOCYIApPCTBEHHOE XpaHEHUE C COOII0ICHHEM TpeOOBaHUH, YCTaHOBICHHBIX
®denepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 22.10.2004 Ne 125-D3 «O0 apxuBHOM
nene B Poccuniickon denepaunny», «[IpaBunamu oprasuzanvy XpaHeHUsl, KOMILUIEKTOBAHUS,
ydeTa U UCIOJIb30BaHUs JOKYyMEeHTOB ApxuBHoro ¢ounaa Poccuiickoit denepanuu u apyrux
aApXUBHBIX IOKYMEHTOB B FOCYIapPCTBEHHBIX U MYHHUIIMTIAIBHBIX apXUBaX, MYy3€siX U
oubnmnorekax, opranuzamnusax Poccuiickoit akanemuu Hayk» (M., 2007).

3.1.4. OcyiecTBiieHue KOHTPOJIS 32 popMHUpOBaHUEM U 0OPMIICHUEM JIETT B
JEJIOMPOU3BOICTBE OPraHU3AIUH.

3.2. B cooTBETCTBUH C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 33/ladaMH apXUB OCYLIECTBIISAET CIETYIOIINE
byHKIUU:

3.2.1. [Ipunumaer He Mo3HEE, YeM Uepe3 2 To/1a OCiIe 3aBepILeHHs B ICIONPOU3BO/ICTBE,
YUUTBIBAET U XPAHUT TOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX TOpa3AeICHII OpraHu3alny,
YIIOPSIIOYCHHBIE B COOTBETCTBHHU C TPeOOBaHUSIMHU, YCTaHOBICHHBIMU «IIpaBumamu
OpTraHM3alNU XpaHEHUS, KOMIUICKTOBAHUS, YI€Ta U UCTIOIB30BaHUS JOKYMEHTOB APXHBHOTO
donna Poccuiickoii @eneparyiu v APYyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B TOCYIapCTBCHHBIX U
MYHHUIIANIATBHBIX apXUBaX, My3esiX U OMOIMoTeKax, opranu3anusx Poccuiickoit akagemMun
Hayk» (M., 2007).



3.2.2. CocTaBIeT U NPEACTABISET HE MO3/IHEE, UEM Uepe3 2 rojia Mnocie 3aBeplICHus B
JEJIONPOU3BOJICTBE, I'OI0BBIE PA3EIIbl ONMMUCEH JIe] MOCTOSSHHOTO XpaHEHUS U 0 JINYHOMY
COCTaBY Ha PACCMOTPEHUE LEHTPAIbHON IKCTIEPTHOM (IKCIIEPTHON) KOMUCCUU OpraHU3alIHH.
3.2.3. Ocy1ecTBIseT yUeT U 00ecrieunBaeT MOJHYIO COXPAHHOCTD MPUHATHIX HAa XpaHEHHE
hi(ch

3.2.4. Co3naer, MOMOJHAET U COBEPUIEHCTBYET HAYYHO-CITPABOYHBIN anmnapaT K XpaHsAIIUMCS
B apXMBe JieJlaM U JOKYMEHTaM, 00eCieunBaeT ero NpeeMCTBEHHOCTh ¢ HAyYHO-CIIPaBOYHbBIM
anmaparoM rocyaapcTBeHHoro apxusa KypuanoeBckoro paiioHa.

3.2.5. Uudopmupyer pyKOBOJACTBO U paOOTHUKOB OPraHU3AIMK O COCTABE U COJAEPKAHUU
JOKYMEHTOB apXHBa.

3.2.6. BolgaeT B yCTaHOBIEHHOM MOPSIKE J1ea, TOKYMEHThI MM KOMTUU JOKYMEHTOB B IIEJIAX
CJIy’>k€OHOT'0 Y HAYYHOT'O MCTIOIb30BaHMUS.

3.2.7. UcnionHsieT 3anpochl OpraHu3aluil U 3asiBICHUS TPakiaH 00 YCTaHOBJIIEHUH TPYAOBOIO
CTa)ka U MO APYTUM BOIIPOCAM COLIMAIIBHO - MPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM TMOPSIIKE
BBIJIAET KOMHUH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH.

3.2.8. Bener y4et UCIOJIb30BAaHUS TOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.

3.2.9. [IpoBOaUT 3KCNIEPTU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB, XpaHSIIINXCS B apXUBE, yUaCTBYET B
paboTe IEeHTPATIBLHOM SKCIIEPTHOM (IKCIIEPTHOM) KoMHUccUU opranu3anud. 3.2.10. Oxka3biBaeT
METOIMYECKYIO ITOMOIIb CIIYKO€ J1eJOPOU3BOJICTBA B COCTABICHIUN HOMEHKIATYPHI JIE]
OpraHu3aluu, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTH (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS € B
JIEJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY €I K Mepejaye B apXUB OpraHUu3alliH.

3.2.11. YuactByeT B IPOBEACHUHN MEPONPUATUH 1O MOBBIIICHUIO KBATU(PUKAIUN
CHEIUAINCTOB OpPraHu3alii, OTBETCTBEHHBIX 32 BEJICHUE JIEIOMPOU3BOACTBA U apXUB.
3.2.12. IloaroraBivBaeT B yCTAHOBJICHHOM MOPSIKE U MEPEAaeT Ha XPAaHEHHUE B ApXUB
JOKYMEHTBI.

4. TIPABA APXNBA

J1J1s1 BBITIOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U (YHKLIUNA apXUB UMEET MPaBO:

4.1. KoHTpOaIMpOBaTh BHIIOJIHEHHE YCTAHOBICHHBIX MPAaBUII paOOTHI C TOKYMEHTaMU B
CTPYKTYPHBIX MOJpa3eieHUsIX OpraHu3aluu.

4.2. 3anpamuBaTth OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUM OpraHu3alii CBeAeHHs, HEOOX0IUMbIE
1UIsl pabOThHI apXUBa, C YYETOM OOECIIeYeHUs BBITIOJHEHHUS BCEX BO3JI0KEHHBIX HA apXUB 3aJ1a4
1 (QyHKIIHIA.



