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[MOJIOKEHUE

Ob APXMBE OBPA30OBATEJIBHOWH OPTAHU3ALIMU, HE
SIBJSTIOIIENCSI HCTOUYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS
MYHUIUINIAJIBHOT'O APXUBA

OBIIHE IMMOJIOXKEHUA

1.1. Apxu MbOY «Jouu-lOprosckass CLLI Ne 1 um. Xamepzaesa X.A.»,
(manee — O Opranuszauus) co3zian Juist obecreuenuss KOMIUIEKTOBaHUs, XpaHeHUs,
yuéTa U UCTIOB30BaHuUs JOKYMEHTOB, 00pa3yrolUXcs B IIPOLECCe AesITeIbHOCTH
OpraHu3ariy, IMEIIIUX NPaKTUYecKoe 3HaYCHHUE, a TaAKKe JOKYMEHTOB M0 JIHIHOMY
COCTaBY (/1ajlee — apXUBHBIE JOKYMEHTHI).
|.2. ApxuB Oprausaiuu ABIAETCA CTPYKTYPHBIM [10Apa3/IC/ICHHCM, BO3IIIaBIsIEMbIM
3aBEJ[YIOIIUM apXHUBOM, JIM00 ero (YHKIIMH BO3JaratoTcs Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32
Bejienue apxusa OY
1.3. PYKOBOACTBO OpraHu3aliy 06ecredrnBaeT apxuB HEOOXOAUMBIM IIOMELIEHHEM U
KaJpaMH, a Tak)Ke co3aaeT (PMHAHCOBbIE U MaTePHANBLHO-TEXHUIECKHE YCITOBHUS IS
ero J1esITeIbHOCTH.

1.4. ApxXYB pyKOBOJACTBYETCSI B CBOEH N€ATEIILHOCTA HOPMATUBHBIMU
MPaBOBHIMM AKTAMH, TPABUIIAMUA U METOJUUECKUMH JOKYMEHTaMH B 00J1aCTH
apXMBHOTO Jiefia, IPUKAa3aMU BbILIECTOSIIMX OPraHOB M OpraHu3alii, pyKOBOJICTBA
OpraHU3ally U HaCTOSA UMM TIOJIOKEHHEM.

1.5. B cinyuyae peopranuzaiiuu OpraHu3aldy apXUBHbIE JOKYMEHTBI, CPOKH
XPAHEHHST KOTOPbIX HE UCTEKITH, MEPEJaoTCs Ha XpaHEeHHe OpraHu3aiiy -
[paBonpeeMHKKy. B crmyvae nukBuaanun OpraHusaiiy apXHBHBIC TOKYMCHTHI B



YIOPSA0YEHHOM COCTOSIHUM MOCTYIAIOT Ha XpaHEeHUE B TOCYAapCTBEHHbBIN
(MYHULIUTIANIBHBIN ) apXUB.

1.6. Bce paboThl, CBsI3aHHBIE C TOJATOTOBKOM, TPAHCTIOPTUPOBKOM U Mepeaadeil apXuBHBIX
JOKYMEHTOB MPAaBONPEEMHUKY WM Ha XpaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN apXuB
(MyHULIMTTAJIHBIN apXUB), TPOU3BOAATCS criiaMu OpraHu3aluu.

1.7. ApxuB Opranuzanuu paboTaeT B COOTBETCTBUU C T'OJIOBBIM IJIAHOM, YTBEPKAEHHBIM
pykoBoaurenaemM Opranusaiu.

1.8. Opranu3anmoHHO-METOIMYECKYIO MOMOLIb apxXuBy OpraHu3anuy OKa3blBacT
roCy/IapCTBEHHbIN (MYHHUIIMTIAIBHBIN) apXUB.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHNBA
2.1. B apxuB Opranu3zanuu MocTymnarmT B YIOPSAOUCHHOM COCTOSIHUM 3aKOHUCHHBIC
JIEJIOTPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI:
- TIOCTOSTHHOTO XpaHeHUs (HOPMaTUBHO-MPABOBOTO, UMYIIIECTBEHHO-XO3SIMCTBEHHOTO
XapakTepa, 00 UTorax JIesITeIbHOCTH U TIEPCIIEKTUBAX Pa3BUTHs), KOTOPHIE B COOTBETCTBUU
C JIEMCTBYIOLIUM 3aKOHOJIATEILCTBOM 00 apXUBHOM JI€J€ MOJJIeKAT XPAHSHUIO 10
nukBuAanuu OpraHu3aiuu;

- 1o JIu4HOMY coctaBy Opranusaiuy;
- 10 TUMYHOMY COCTaBY PEOPraHU30BaHHBIX OpPraHU3AIMH, TPABOIPEEMHUKOM KOTOPBIX
sBisieTcss OpraHuzanus;
- 10 TUYHOMY COCTaBY JIMKBUIMPOBAHHBIX OPTraHU3alNM, HETIOCPEICTBEHHO MO TUUMHEHHBIX
Opranuzanuu;
- chnyxeOHbIE U BEJIOMCTBEHHBIC U3/IaHUS;
- HAy4YHO-TEXHUYECKas JOKYMEHTaIUs.

3.3AJJAYU U ®YHKIINU APXUBA

3.1. OcHoBHBIMM 3a/jauaMu apxuBa OpraHu3anuu SBISIIOTCS:

- KomrektoBanue JOKyME@HTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3AesioM 2
HACTOSIIETO MOJI0KECHUS;

- Yuer, obecriedyeHrue COXpaHHOCTH, CO3JjaHue HayYHO-CIIPABOYHOTO anmapara,
WCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIINUXCS B ApXUBE;

- OcymiecTBieHre KOHTPOIIS 3a (POpMUpPOBaHUEM U O(hOPMIICHUEM JIET B
nenornpousBoacTBe OpraHu3aiuu:

3.2. B cooTBeTCTBUY € BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 3aJadyaMy apXHUB OCYIIECTBIISET
cienyromue GyHKIUU:

- Tlpunumaer Ha XpaHeHUE JOKYMEHTHI HE MO3/IHEE, UeM uepe3 3 roja mocie 3aBepiieHus
JIEJIOTPOU3BOICTBOM, YUUTHIBACT M XPAHUT TOKYMEHTHI Opranuzaiuu, 00paboTaHHbIC B
COOTBETCTBUHM C YCTAHOBIICHHBIMHU TPpeOOBaHUSIMH;



- CocTaBisieT U MPEICTABIISIET HE O3JHEE YEM Uepe3 2 ro/ia Mociie 3aBEpIICHUs
JEJIOMPOU3BOICTBOM, TOJIOBBIE Pa3/IEibl ONMKMCEN AEN MO JUYHOMY COCTaBy Ha
paccMOTpEHUE IKCIEPTHON KoMuccur OpraHu3aiuu U SKCIEPTHO-TIPOBEPOUHOU
METOJUYECKOW KOMUCCHUU TOCYIapCTBEHHOTO (MYHHUIIUIIAIBHOTO) apXH1Ba.

- OcymecTBisieT yu€T U 00eCIeunBaeT COXPAaHHOCTh NMPUHATHIX HA XpaHEHUE Je]l.

- OpraHu3yeT UCIO0JIb30BaHKUE TOKYMEHTOB: HHPOPMHUPYET PYKOBOJCTBO U paOOTHUKOB
Opranuzanuu o0 COCTaBe U COAECPKAHUU TOKYMEHTOB apXHBa.

- Bblgaer B yCTaHOBIICHHOM MOPSJIKE JIeJ1a, TOKYMEHTBI WA KONTMU IOKYMEHTOB B LIEJISX
CITY>K€0HOTO Y HaYYHOTO UCITIOJIb30BaHUs, /I pa0OThl B MIOMEIICHUHN apXUBa.

- HcnonHseT 3anpockl 00 yCTaHOBJICHUU TPYAOBOTO CTa)xa U APYTrUM BOIpOcCaM
COILMAJIBHO-TIPABOBOTr0 XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE BbIAAET KOMIMU ApXUBHBIX
JOKYMEHTOB, ApXMBHBIE BBHIITUCKU W apXUBHBIE CIIPABKHU.

- Benet yué€t ucnonb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCSI B apXUBE.

- IIpoBOAUT AKCNIEPTU3Y EHHOCTU JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE, YHACTBYET B
paboTe 3KcrepTHON KoMuccuu OpraHu3aiuu.

- Oka3pIBaeT METOJIMYECKYIO NTOMOIIb B ITOJITOTOBKE HOMEHKJIATYpPHI Aea OpraHuszannu,
KOHTPOJIUPYET NMPaBUIHHOCTH (hOPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHSI €] B IEJIONPOU3BOJICTBE, a
TaKXe MOJITOTOBKY JI€] K Mepeaadye B apXuB.

4. TIPABA APXNBA
I[JISI BBITIOJTHCHUA BO3JIOKCHHBIX 3a1a4 U q)YHKHHﬁ ApXUB UMCCT IIPaBO:
4.1. KOHTpOJII/IpOBaTB BBITIOJTHCHUC ITPABUJI pa6OTBI C IOKYMCHTaMH OpFaHI/IBaHI/II/I.
4.2. 3aHpaH_II/IBaTB Y BCIIOMOT'aTCJIbBHBIX CJ'Iy}K6 OpFaHI/IBaHI/II/I CBCJACHMUA, HCO6XOIII/IMBIC JJIA
pa6OTBI apXuBa, € y‘léTOM oOecIieueH s BEITIOJHEHNS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha ApXHUB 3a/1a4 U

GbyHKUUHA.

5. OTBETCTBEHHOCTb
5.1. 3aBenyromnuii (OTBETCTBEHHbI PAOOTHHUK) apXHBa HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3aJ1ay U QyHKIUH.

5.2. 3ayrpaTry ¥ nopuy AOKYMEHTOB, a TAK)K€ HapyllIEHUE MTPaBUII
KOMIUJIEKTOBAHUS, XpaHEHUsI, YUETA U UCTIOJIb30BaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB
PYKOBOJIUTENb U UHBIE JOJKHOCTHBIE JHla OpraHu3aiii HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHH C JIEUCTBYIOLIUM 3aKOHO/IaTEIHLCTBOM.



